Plaatselijke regeling ten behoeve van het leven en werken van de

Hoeksteen, wijkgemeente van de Protestantse Gemeente Amersfoort
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Vaststelling (wijziging)

Deze plaatselijke regeling is vastgesteld door de wijkkerkenraad op 23 oktober 2018 en is vanaf deze datum geldig.

Deze versie is in overeenstemming met de Kerkorde van de Protestantse Kerk, versie september 2018, te raadplegen via www.protestantsekerk.nl en de plaatselijke regeling PGA d.d 1 januari 2017
§ 1. Samenstelling van de wijkkerkenraad

Ordinantietekst : Ord. 4, art. 6
1.1. Aantal ambtsdragers 

De wijkkerkenraad bestaat uit de volgende ambtsdragers:

	
	Hoeksteen:
	verplicht minimum 

(Ord. 4-6-3)

	predikant
	1
	1

	ouderlingen
	5
	2

	ouderlingen-kerkrentmeester
	2
	1

	diakenen
	3
	2

	Totaal
	13
	6


1.2 Taakgroepen
Het werk in de gemeente voor een aantal taakvelden wordt gedaan door taakgroepen. In deze taakgroepen hebben ambtsdragers zitting, en verder leden welke primair taakdrager, en geen ambtsdrager zijn. De coordinatie van de taakgroepen, en de verbinding ervan met de kerkenraad, ligt bij de ambtsdragers. De taakgroepen voeren hun taak uit overeenkomstig het beleidsplan of koersplan zoals vastgesteld door de kerkenraad.
Er zijn door de kerkenraad de volgende taakgroepen ingesteld, in de volgende samenstelling:

Pastoraat:



Coördinatie: pastoraal ouderling(en), predikant


vrijwilligers voor het pastoraal bezoekwerk

Diaconaat:


Coördinatie: diakenen


vrijwilligers die mede uitvoering geven aan het diaconaal beleid
Kerkrentmeesters

Team bestaat uit twee ouderling-kerkrentmeesters en drie vrijwilligers. Samen verrichten zij alle werkzaamheden. Voor niet-ambtsdragers in dit team is er een vrijwilligersovereenkomst waarin taken worden benoemd / gespecificeerd.
Jeugd


Coordinatie: Jeugdouderling


Kinderdienst-leiding


JOKE, Soos, en catechese-leiding

Missionair werk / de huiskamer

Coordinatie: ouderling of coordinator, aangesteld door de kerkenraad

Vrijwilligers die mede uitvoering geven aan het  missionaire beleid

Communicatie


Coordinatie: ouderling of coordinator, aangesteld door de kerkenraad

Vrijwilligers die mede uitvoering geven aan de communicatie van, in en door de gemeente

Kerkinactie


Coordinatie: voorzitter van deze werkgroep, aangesteld door de kerkenraad


Vrijwilligers die mede uitvoering geven aan het werk van deze werkgroep 

§ 2.1 Verkiezing van ambtsdragers - algemeen
2.1. Stemprocedures

Ordinantietekst: Ord. 3, art. 2; Generale regeling voor gastlidmaatschap (versie 1 mei 2018)

2.1.1. Stemrecht  
De belijdende leden zijn stemgerechtigd. Tevens zijn de doopleden, die de leeftijd van achttien jaar bereikt hebben, stemgerechtigd. Gastleden en vrienden worden in dezen gelijkgesteld met de leden. 
2.1.2. Regels voor het stemmen 
a. De stemming geschiedt schriftelijk.

b. Indien er meer kandidaten zijn dan er verkozen moeten worden, zijn van hen verkozen diegenen op wie de meeste stemmen zijn uitgebracht en die de meerderheid van de uitgebrachte stemmen hebben behaald, tot het aantal vacatures dat vervuld moet worden.

c. Indien voor een vacature geen van de kandidaten een meerderheid heeft behaald, vindt een herstemming plaats tussen de twee kandidaten die de meeste stemmen behaalden.

d. Staken de stemmen, dan vindt herstemming plaats. Staken de stemmen weer, dan beslist het lot.

2.1.3. Stemmen bij volmacht 
Er kan bij volmacht worden gestemd, met dien verstande dat niemand meer dan twee gevolmachtigde stemmen kan uitbrengen en alleen stemgerechtigde leden gevolmachtigde stemmen kunnen uitbrengen.

De volmachten zijn schriftelijk en ondertekend en worden van te voren aan de wijkkerkenraad getoond.

§ 2.2. Verkiezing van ouderlingen en diakenen

2.2. Verkiezing van ouderlingen en diakenen 
Ordinantietekst: Ord. 3, art. 6

2.2.1. De verkiezing van ouderlingen en diakenen vindt zo mogelijk plaats in juni, en de bevestiging in september.  
2.2.2. De uitnodiging tot het doen van aanbevelingen, wordt uiterlijk 2 weken voor de verkiezing gedaan. Wanneer een vacature eerder bekend is, kan er ook voor worden gekozen om eerder te vragen om aanbevelingen vanuit de gemeente.
De aanbevelingen van gemeenteleden worden gecheckt op beschikbaarheid, vervolgens wordt het gemeentelid indien hij /zijn beschikbaar is voorgedragen aan de wijkgemeente.

2.2.3. Ouderlingen en diakenen worden gekozen 

De wijkgemeenteleden hebben vervolgens twee weken de gelegenheid om schriftelijk bezwaar tegen de voorgenomen benoeming in te dienen bij het moderamen van de wijkkerkenraad. 

Indien er geen overwegende bezwaren (ter beoordeling kerkenraad zijn ingediend vindt benoeming door de kerkenraad plaats in een openbare kerkenraadsvergadering. 

§ 2.3 Verkiezing van predikanten

Ordinantietekst: Ord. 3, art. 4-5
2.3.1 Verkiezing door de wijkkerkenraad

Overeenkomstig ordinantie 3-3, 4 en 5 medeverantwoordelijkheid dragen voor de verkiezing, beroeping en aanstelling van predikanten en kerkelijk werkers. Daarbij gelden de volgende beleidsuitgangspunten:
1. Besluitvorming over omvang en duur van de vervulling van de vacature vindt plaats in samenspraak tussen Algemene Kerkenraad, wijkkerkenraad en College van kerkrentmeesters, met in achtneming van de zgn. Spelregels, laatstelijk vastgesteld in de vergadering van de AK van 23 juni 2015.

2. De wijkkerkenraad formuleert het profiel voor de predikant binnen de grenzen van het beleidsplan van de wijkgemeente, en legt dat voor aan de Algemene Kerkenraad met het oog op medewerking en instemming.

3. De wijkkerkenraad stelt een beroepingscommissie samen. De Algemene Kerkenraad heeft in de beroepingscommissie zitting met één lid – namens of vanuit de Algemene Kerkenraad.

4. De wijkkerkenraad is verantwoordelijk voor werving en beroeping van de predikant, en legt aan de Algemene Kerkenraad een voorstel tot beroeping voor. De kandidaatstelling geschiedt in een gezamenlijke vergadering van de wijkkerkenraad en de Algemene Kerkenraad, waarbij elk van beide kerkenraden met de kandidatuur dient in te stemmen. Daarna stelt de wijkkerkenraad de kandidaat voor aan de wijkgemeente  en neemt gehoord hebbende de gemeente, een besluit over het beroep. Daarna brengt de wijkkerkenraad het beroep uit. 

5. De Algemene Kerkenraad zal maximaal zorg dragen dat – in geval van boventalligheid van een predikant of kerkelijk werker – geen predikant of kerkelijk werker verbonden wordt aan een wijkgemeente waar hij of zij niet past. 

§ 3. De werkwijze van de wijkkerkenraad

Ordinantietekst: Ord. 4, art. 8
3.1. Aantal vergaderingen 

De wijkkerkenraad vergadert in de regel 10 maal per jaar maar ten minste 6 maal  

3.2. Bijeenroepen van de vergaderingen 

De vergaderingen van de wijkkerkenraad worden tenminste 7 dagen van te voren bijeengeroepen door het moderamen, onder vermelding van de zaken, die aan de orde zullen komen (de agenda). 
3.3. Verslag 

Van de vergaderingen wordt een schriftelijk verslag opgesteld, dat in de eerstvolgende vergadering door de wijkkerkenraad wordt vastgesteld. 

3.4 Openbaarmaking besluiten

Niet vertrouwelijke besluiten, genomen in de vergadering van de kerkenraad, worden indien dit wenselijk wordt geacht hetzij schriftelijk in de nieuwsbrief of het kerkblad, hetzij door een mondelinge mededeling binnen een redelijke termijn aan de gemeente bekend gemaakt.  

3.5. Verkiezing moderamen 

De in ord. 4.8.2. genoemde jaarlijkse verkiezing van het moderamen geschiedt in de september-vergadering van de wijkkerkenraad. In deze vergadering worden ook de plaatsvervangers van voorzitter en scriba aangewezen. 
3.6. Horen van de gemeente
In de gevallen dat de kerkorde voorschrijft, dat de kerkenraad de gemeente kent in een bepaalde zaak en haar daarover hoort belegt de wijkkerkenraad een bijeenkomst met de (betreffende) leden van de gemeente, die wordt 

· Twee zondagen voorafgaande aan de bijeenkomst aangekondigd in de nieuwsbrief . 

· Afgekondigd op tenminste twee zondagen, voorafgaand aan de bijeenkomst.

In deze berichtgeving vooraf maakt de wijkkerkenraad in het kort kenbaar over welke zaak hij de gemeente wil horen.

3.7. Toehoorders

Tot de vergaderingen van de wijkkerkenraad worden wijkgemeenteleden als toehoorder toegelaten, tenzij de wijkkerkenraad besluit een zaak in beslotenheid te behandelen.
3.8. Archief

Het lopend archief van de wijkkerkenraad berust bij de scriba, met inachtneming van de verantwoordelijkheid van de het college van kerkrentmeesters voor de archieven van de gemeente uit hoofde van Ord. 11-2-7.

3.9.  Taakverdeling AK en wijk

In overleg met de wijkkerkenraden is door de AK met inachtneming van het bepaalde in ord. 4-7-2 de taak en bevoegdheid van de AK vastgesteld en opgenomen in de plaatselijke regeling Protestantse Gemeente Amersfoort (PGA). Deze plaatselijke regeling is vastgesteld door de Algemene Kerkenraad op dinsdag 13 december 2016  en is geldig vanaf 1 januari 2017.
3.10 Taakgroepen

Veel werk in de gemeente wordt gedaan door de taakgroepen, zoals genoemd in § 1.2 van deze regeling. Deze taakgroepen werken overeenkomstig het beleids- of koersplan zoals vastgesteld door de kerkenraad. 

§ 4.  Besluitvorming

Ordinantietekst: Ord. 4, art. 5
Besluiten worden conform Ordinantie 4 artikel 5 van de kerkorde genomen
§ 5. De kerkdiensten

Ordinantieteksten: Ord. 5, art.1-5; Ord. 6, art. 2; Ord. 7, art. 2
5.1. De wekelijkse kerkdiensten van de wijkgemeente worden volgens een door de wijkkerkenraad vastgesteld rooster gehouden. 
5.2. Bij de bediening van de doop van kinderen kunnen belijdende leden en doopleden de doopvragen beantwoorden.

5.3. Tot de deelname aan het avondmaal worden zowel belijdende leden als doopleden toegelaten.

5.4.  Levensverbintenissen van twee personen, anders dan een huwelijk van man en vrouw, kunnen als een verbond van liefde en trouw voor Gods aangezicht worden gezegend. 
5.5 Betrokkenen die willen dat een levensverbintenis of huwelijk wordt (in)gezegend, dienen een verzoek daartoe ten minste 8 weken van tevoren in bij de wijkkerkenraad.

Tenminste een van de betrokkenen dient lid van de wijkgemeente te zijn.

Na ontvangst van het verzoek voert een afvaardiging van de wijkkerkenraad een gesprek met de betrokkenen. Tenminste 2 weken voorafgaande aan de kerkdienst, waarin de levensverbintenis of het huwelijk wordt (in)gezegend, wordt dit bekendgemaakt door middel van een afkondiging in een zondagse kerkdienst en een aankondiging in het kerkblad.

§ 6. Samenwerking met andere wijkgemeenten

6.1. De wijkgemeente De Hoeksteen werkt op een aantal terreinen samen met de Protestantse wijkgemeente De Bron, Emmauskerk en De Fonteinkerk, samen te noemen: Het kwartet.

6.2. Op het moment van vaststelling van deze plaatselijke regeling behelst deze samenwerking onder meer 

· een jaarlijks gezamenlijk aanbod op het terrein van vorming & toerusting

· onderlinge afstemming van jeugdwerk, met name voor de 12+ leeftijd 

· samenwerking tussen de predikanten, waaronder wederzijdse waarneming bij afwezigheid

· samenwerking op het terrein van het pastoraat, met name op het punt van toerusting 

· een aantal gezamenlijke diensten per jaar, met een van de kwartet-gemeenten.

· wederzijdse afstemming van berichten in de wekelijkse Nieuwsbrief en in Drieluik

· samen invulling geven aan de predikantsplaats in de Emmauskerk, wat voor de Hoeksteen betekent dat ondersteuning wordt gegeven aan het predikantenteam, betreffende taken in de Emmausgemeente, (en er in ruil ondersteuning naar De Hoeksteen terugkomt)
6.3. Met het oog op deze samenwerking vindt een aantal malen per jaar een gezamenlijke moderamenvergadering plaats. Desgewenst kan ook een enkele keer een gezamenlijke kerkenraadsbijeenkomsten belegd worden. 

6.4. In een gezamenlijke moderamenvergadering gehoord hebbende de mening van de afzonderlijke wijkraden wordt minimaal éénmaal per jaar de samenwerking geëvalueerd.  

6.5. In overleg tussen betrokken wijkkerkenraden en gehoord hebbende de afzonderlijke wijkraden kan de samenwerking naar nieuwe terreinen uitgebreid worden, als een of meerdere samenwerkingspartners daarvoor goede redenen zien.

6.6 De samenwerking op een bepaald terrein kan in goed onderling overleg door één van wijkgemeenten beëindigd worden, als daarvoor in het gemeenschappelijke moderamen door die wijkgemeente redenen worden aangegeven. 
§ 7. De vermogensrechtelijke aangelegenheden 
Ordinantieteksten: Ord. 11, art. 2-4
7.1 Vermogensrechtelijke aangelegenheden - kerkrentmeesterlijk

7.1.1. De wijkraad van kerkrentmeesters, die genoemd wordt ‘team kerkrentmeesters’ bestaat uit minimaal 3 leden. 
7.1.2. Van de minimaal 3 leden zijn er 2 ouderling-kerkrentmeester en zij vertegenwoordigen de wijkraad van kerkrentmeesters in de wijkkerkenraad. De overige leden zijn functioneel kerkrentmeester cq penningmeester. 
7.1.3.  De wijkkerkenraad wijst uit zijn midden een administrerend kerkrentmeester aan, welke is belast met de boekhouding van de wijkraad. 

7.1.4. De verkiezing van de voorzitter, secretaris en penningmeester geschiedt eens per jaar in de eerste vergadering van de maand september tenzij de wijkraad van kerkrentmeesters in goed overleg anders besluit. Ook worden er in deze vergadering waarnemers benoemd voor zover beschikbaar.
7.1.4. De wijkraad van kerkrentmeesters wijst uit zijn midden een wijkpenningmeester aan.

De wijkpenningmeester is bevoegd betalingen te doen namens de gemeente ten laste van de wijkkas, met inachtneming van het door de algemene kerkenraad vastgestelde beleidsplan en de begroting, tot een maximaal bedrag van 1000,- euro per betaling. Voor betalingen boven dit bedrag zijn voorzitter en wijkpenningmeester of secretaris en wijkpenningmeester gezamenlijk bevoegd, met ondertekende schriftelijke bevestiging.

Bij afwezigheid of ontstentenis van de wijkpenningmeester treedt de ouderling kerkrentmeester belast met financiën op als dienst plaatsvervanger.
7.1.5.   Overeenkomstig de kerkorde en de plaatselijke regeling van de PGA heeft de wijkraad van kerkrentmeesters de volgende taken door het college van kerkrentmeesters toevertrouwd gekregen:

a. Het in overleg met en in verantwoording aan de wijkkerkenraad scheppen en onderhouden van de materiële en financiële voorwaarden voor het leven en werken van de gemeente door:

· het meewerken aan de totstandkoming van het beleidsplan, de begroting en de jaarrekening van de wijkgemeente;

· het zorg dragen voor de geldwerving;

· het zorg dragen voor het beschikbaar zijn van ruimten voor de eredienst en de andere activiteiten van de gemeente;

· het mede invullen /opstellen van de tweejaarlijkse vitaliteitsscan, en het

naleven van de Spelregels, laatstelijk vastgesteld door de AK op 23 juni 2015.

En voorts

b. het beheren van de goederen van de wijkgemeente;

c. het verzorgen van het, in het beleidsplan en de begroting geformuleerde, personeelsbeleid;

d. het zorgdragen voor de arbeidsrechtelijke aangelegenheden van hen die krachtens arbeidsovereenkomst bij de gemeente werkzaam zijn op niet-diaconaal terrein;

e. het fungeren als opdrachtgever van kosters en beheerders van gebouwen en ander beherend en administratief personeel dat op arbeidsovereenkomst in dienst van de gemeente werkzaam is;

f. het beheren van de archieven van de wijkgemeente;

g. het beheren van de wijk onderhoudspolissen.

Met het oog op deze taak kan de ouderling-kerkrentmeester worden vrijgesteld van:

· het toerusten van de gemeente tot het vervullen van haar pastorale en missionaire roeping en

· de herderlijke zorg.

Het college van kerkrentmeesters en de wijkraad hebben hun afspraken over de uitvoering van deze taken, het overleg daarover en de rapportage van de wijkraad aan het college schriftelijk vastgelegd.

7.2. De vermogensrechtelijke aangelegenheden – diaconaal

7.2.1. De wijkraad van diakenen bestaat uit ten minste 3 leden. 
7.2.2. De wijkraad van diakenen wijst uit zijn midden een administrerend diaken aan, die belast wordt met de boekhouding van de wijkraad. 

7.2.3. De wijkraad van diakenen wijst uit zijn midden een wijkpenningmeester aan.

De wijkpenningmeester is bevoegd betalingen te doen namens de gemeente ten laste van de diaconale wijkkas, met inachtneming van het door de algemene kerkenraad vastgestelde beleidsplan en de begroting, tot een maximaal bedrag van … (bedrag) euro per betaling. Voor betalingen boven dit bedrag zijn voorzitter en wijkpenningmeester of secretaris en wijkpenningmeester gezamenlijk bevoegd.

Bij afwezigheid of ontstentenis van de wijkpenningmeester treedt de secretaris op als diens plaatsvervanger.
7.2.4.   Overeenkomstig de kerkorde en de plaatselijke regeling van de Protestantse Gemeente Amersfoort heeft de wijkraad van diakenen de volgende taken door het college van diakenen toevertrouwd gekregen:

a. Het in overleg met en in verantwoording aan de wijkkerkenraad vormgeven van de diaconale presentie in de wijk, de eredienst, en de geografische wijk door: 

· het meewerken aan de totstandkoming van het beleidsplan van de gemeente;

· het realiseren van wijkgebonden diaconale activiteiten zoals de diaconale wijkkas,  bloemengroet, kerstviering ouderen

· zorg dragen voor de collectes

· het verzorgen van de Maaltijd van de Heer, tijdens de Eredienst in de kerk en elders indien wenselijk

· het aandragen van onderwerpen voor de voorbede.

En voorts activiteiten initiëren en vormgeven op de volgende terreinen: 

b. toerusting en bewustwording van de wijkgemeente

c. jongeren en diaconaat

d. kerk in de wijk

e. armoede in de wijk

f. vluchtelingen/Asielzoekers/Migranten

g. Werelddiaconaat. 

Het college van diakenen en de wijkraad hebben hun afspraken over de uitvoering van deze taken, het overleg daarover en de rapportage van de wijkraad aan het college schriftelijk vastgelegd.
7.3. De vermogensrechtelijke aangelegenheden – algemeen

Ordinantieteksten: Ord. 11, art. 5, 6
7,3.1 
De begrotingen en het collecterooster

Jaarlijks, voor 1 oktober dienen de wijkraden van kerkrentmeesters de door de wijkradgoedgekeurde begroting in bij het college van kerkrentmeesters. Heeft het college bezwaren tegen een ingediende begroting, dan dienen de bezwaren in overleg met de wijkraad van kerkrentmeesters te worden weggenomen.

7.3.2. Jaarlijks, in de vergadering van november, stelt het college van kerkrentmeesters cq college van diakenen de begroting vast, mede op grond van en met verwerking van de begrotingen van de wijkraden, en in samenhang met het vigerende beleidsplan. Deze begroting wordt ter goedkeuring en vaststelling voorgelegd aan de Algemene Kerkenraad. Indien de Algemene Kerkenraad bezwaren heeft tegen de begroting dient hij in overleg met het college van kerkrentmeesters de bezwaren weg te nemen.

7.3.3. Jaarlijks, voor 1 november, wordt in overleg met het college van diakenen het collecterooster voor het aankomende jaar opgesteld. Dit wordt samen met de begroting ingediend bij de Algemene Kerkenraad. Indien de Algemene Kerkenraad bezwaren heeft tegen het collecterooster, dient hij in overleg met de colleges van kerkrentmeesters en diakenen de bezwaren weg te nemen. 

7.3.4. Jaarlijks, voor 1 april dienen de wijkraden van kerkrentmeesters de door hen vastgestelde wijkjaarrekening in bij het college van kerkrentmeesters. Het college van kerkrentmeesters college van diaken neemt deze wijkjaarrekeningen op in het financiële jaarverslag.

Dit jaarverslag wordt ter goedkeuring voorgelegd aan de Algemene Kerkenraad. Indien de Algemene Kerkenraad bezwaren heeft tegen dit financiële jaarverslag dient hij in overleg met het college van kerkrentmeesters cq college van diakenen de bezwaren weg te nemen.
7.3.5. Wijkgemeenteleden worden in de gelegenheid gesteld hun mening kenbaar te maken over wijkbegroting en wijkjaarrekening die ter inzage wordt gelegd.

Na de vaststelling van de wijkbegroting en na de vaststelling van de wijkjaarrekening worden deze stukken in samenvatting gepubliceerd in het kerkblad of de website.

De volledige stukken kunnen gedurende een week worden ingezien.
Bij de publicatie worden tijd en plaats vermeld.

§ 8. Overige bepalingen 

8.1. Voor alle gevallen waarin deze plaatselijke regeling niet voorziet wordt verwezen naar de kerkorde van de Protestantse Kerk in Nederland.

******************************************
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